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1. CIEL USMERNENIA

Realizacia projektu prinasa so sebou situacie, ktoré nie vzdy mdézu byt predvidatelné v Case
predloZenia ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej len ,NFP*). Vzhladom na to, Ze projekty
su implementované v neustale sa meniacom prostredi a na ich Uspesnu realizaciu vplyva velké
mnozstvo internych a externych faktorov, Riadiaci organ pre Regionalny opera¢ny program (dalej len
,RO pre ROP®) vydava toto usmernenie s cielom stanovit postup prijimatelov v sivislosti
s predkladanim navrhov na zmenu zazmluvnenych projektov.

Toto usmernenie sa primerane pouzije aj v pripade individualnych projektov v ramci prioritnej osi 7
ROP — Eurdpske hlavné mesto kultury- Kosice 2013" a projekty technickej pomoci RO pre ROP a
sprostredkovatelskych organov pod RO pre ROP (dalej len ,SO/RO pre ROP¥).

2. ZAKLADNA CHARAKTERISTIKA ZMIEN PROJEKTU A ZMENOVEHO KONANIA

Zmenou projektu sa rozumie zmena prav, povinnosti a inych skutoénosti definovanych zmluvou
o poskytnuti NFP (dalej len ,Zmluva®).

Ciefom zmenového konania je odborne, objektivne a transparentne posudit potrebu a vhodnost
zmeny projektu, celkovy dopad zmeny v kontexte podmienok stanovenych v Zmluve a Vyzve na
predkladanie ziadosti o NFP, ako aj dalSie aspekty v zmysle Systému riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 (dalej len ,Systém riadenia SF a KF), Systém
finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013
(dalej len ,Systém finanéného riadenia SF a KF) a v pripade relevantnosti vykonat zmenu projektu.

Proces zmenového konania sa vztahuje na celé obdobie platnosti a ucinnosti Zmluvy, t.j. pokryva
obdobie realizacie projektu a udrzatelnosti projektu.

RO pre ROP a SO/RO pre ROP zabezpeCuje zmenové konanie v sulade so zasadou spravneho
finanéného riadenia podla pravidiel a postupov definovanych v ramci svojej riadiacej dokumentacie
platnych a G€innych ku dfiu vykonavania zmeny projektu, priom dodrziava poziadavky vyplyvajice
z prislugnej legislativy SR a EU ako aj dal$ich zavaznych dokumentov.

Zakladnym vychodiskom zmeny projektu je identifikovana alebo predpokladana odchylka od Zmluvy.

Zmenu projektu moze iniciovat:
a) prijimatel
b) RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP (napr. na zaklade zaverov/zisteni z procesu
monitorovania alebo kontroly projektu, legislativnych zmien, zmien Systému riadenia SF a KF,
Systému finan&ného riadenia SF a KF, Prirugky pre prijimatela a pod.).

Podla charakteru a rozsahu zmeny projektu rozliSujeme dva typy zmien:
a) Podstatné zmeny projektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych je nevyhnutna aktualizacia
zmluvného vztahu formou pisomného a o€islovaného dodatku k Zmluve;
b) Nepodstatné zmeny projektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych nie je nevyhnutna aktualizacia
zmluvného vztahu formou dodatku k Zmluve.

Prijimatel je povinny oznamit RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP vSetky zmeny projektu
(podstatné aj nepodstatné) a skuto€nosti, ktoré maju vplyv alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa
akymkolvek spésobom Zmluvy tykaju alebo mbézu tykat bezodkladne, t.j. do 7 kalendarnych dni od
ich vzniku.

V pripade predizenia éasového harmonogramu projektu je Prijimatel povinny predloZit Ziadost
0 zmenu projektu minimalne 30 dni pred uplynutim terminu na ukoncenie predmetnych aktivit projektu
za predpokladu, Ze je mozné dévodne predpokladat omeskanie s ukonéenim aktivit projektu.

RO a SO/RO pre ROP je opravneny pri posudzovani navrhu zmeny projektu aplikovat' individuélny
pristup a zohladhovat faktory vztahujuce sa vyluéne na konkrétny projekt za dodrzania principu
rovnakého zaobchadzania so vSetkymi prijimatelmi.

! Vykon zmenovej procedury zabezpeduje vyluéne SO/RO Ministerstvo kultdry SR.
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PODSTATNE ZMENY:

Podstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoré zasadnym spdsobom ovplyviuju charakter a
parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve a Vyzve na predkladanie zZiadosti
o NFP. K ich realizacii preto mozno pristupovat iba v mimoriadnych, resp. nevyhnutnych a dostato¢ne
zddvodnenych pripadoch.

Podstatné zmeny projektu podliehaju schvaleniu zo strany RO pre ROP.

Za podstatnu zmenu projektu sa povazZuje najma:

a) zmena ovplyviiujuca ciele projektu;

b) zmena poctu alalebo charakteru aktivit projektu (zaradenia novej aktivity, nerealizovanie
aktivity, nahradenie aktivity/aktivit inou aktivitou, zlu¢enie aktivit);

€) negativha zmena planovanej hodnoty meratefného ukazovatela vysledku projektu o viac ako
5% oproti pévodnej hodnote platnej v okamihu nadobudnutia G€innosti Zmluvy;

d) zmena terminu zaCiatku realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace;

e) omeskanie s ukonenim realizacie aktivit projektu;

f) zmena rozpoctu projektu;

g) zmena miesta realizacie projektu;

h) zmena partnera projektu (resp. jeho participacie na realizacii jednotlivych aktivit projektu);

i) zmena spOsobu realizacie aktivit projektu;

J) zmena ciefovej skupiny;

k) zmena spbsobu financovania;

I) zmena v subjekte prijimatela (napr. zmena pravnej formy, zlucenie prijimatela s inym
subjektom, zmena na zaklade vSeobecne zavédzného pravneho predpisu).

NEPODSTATNE ZMENY:

Nepodstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoré zasadnym spésobom neovplyvriuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve a Vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP.

Nepodstatné zmeny projektu nepodliehaju schvaleniu zo strany RO pre ROP. RO berie tieto zmeny na
vedomie po overeni, i prijimatelom oznamena zmena spada do kategorie nepodstatnych zmien. Nie
je potrebna aktualizacia zmluvného vztahu formou dodatku k Zmluve. V pripade, Ze sa v budlcnosti
pristupi k aktualizacii zmluvného vztahu prostrednictvom dodatku k Zmluve, RO pre ROP zohladni
v tomto dodatku vSetky vykonané nepodstatné zmeny projektu.

Za nepodstatni zmenu projektu sa povazuje najma:

a) negativna zmena planovanej hodnoty meratelného ukazovatela vysledku projektu o menej
ako 5% oproti pévodnej hodnote platnej v okamihu nadobudnutia u€innosti Zmluvy;

b) zmena terminu zaciatku realizacie aktivit projektu o menej ako 3 mesiace;

c) pred€asné uspeSné ukonc&enie realizacie aktivit projektu;

d) zmena v subjekte poskytovatela na zéklade veobecne zavazného pravneho predpisu;

e) zmena Statutdrneho organu zmluvnych stran;

f) zmena identifikaénych a kontaktnych udajov zmluvnych stran, ktora nema za nasledok zmenu
v subjekte poskytovatela, resp. prijimatela;

g) zmena Cisla Uctu projektu;

h) chyby v pisani, pogitani a iné zrejmé nespravnosti (napr. preklep v nézve prijimatela, v ICO);

i) zmena Systému finanéného riadenia SF a KF, Systému riadenia SF a KF, Priru¢ky pre
ziadatela o NFP alebo Priru€ky pre Prijimatela;

j)) zmena projektovej dokumentacie, ktora nemda vplyv na rozpocCet projektu (t.j. nema za
nasledok zmenu ceny ani poloZkového rozpoétu);2

k) zmeny neopravnenych vydavkov, ktoré su suCastou schvaleného rozpoltu a dodatoéné
vydavky spojené s projektom (nhapr. z dévodu nepresnej alebo neaktualnej projektovej
dokumentacie, z dévodu nepredvidatelnych udalosti a komplikacii, ktoré vznikli od
vypracovania projektovej dokumentacie pre realizaciu stavby do ukoncenia projektu, z dévodu
zmien Vv legislative, dodatoéné vydavky ako rozdiel medzi schvalenou vySkou celkového

2 napr. zmena vykresovej dokumentdcie, zmeny technickych sprav a pod.
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opravneného rozpoctu projektu a vysSkou celkového opravneného rozpocCtu po verejnom
obstaravani, iné dodatoéné vydavky, ktoré vznikli nezavisle na konani/nekonani prijimatela).
Dodatocné vydavky zna$a prijimatel.

Odchylka v Ciselnych a/alebo vecnych Udajoch sa uréuje od udajov platnych v éase uzavretia
Zmluvy.

RO pre ROP neschvali zmenu projektu, ktora:

a) negativnym spésobom vplyva na zmenu ciela alebo ucelu projektu;

b) predstavuje navySenie schvalenej vysky NFP pre dany projekt (schvalena vyska NFP uvedena
v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP je maximalna a nesmie byt zvy$ena v priebehu
realizacie projektu s vynimkou prekroCenia najviac do vysky 1 EUR ato len z technickych
dévodov na strane RO);

c) jevrozpore s prislusnymi legislativnymi poZiadavkami SR a EU (napr. platny a uéinny zékon o
verejnom obstaravani);

d) spdsobi nedodrzanie podmienok danych vyzvou na predkladanie zZiadosti o NFP;

e) ma za nasledok porusenie povinnosti vyplyvajucich RO pre ROP zo Systému riadenia SF a
KF, Systému finanéného riadenia SF a KF, resp. povinnosti, ktoré vyplyvaju pre RO pre ROP
Z inych zavaznych dokumentov;

f) ma negativny dopad na vysledky procesu vyberu projektov (konania o zZiadosti o NFP);

g) ma za nasledok nedodrzanie principov nediskriminacie, rovnosti prilezitosti a jednotného
pristupu voc&i vSetkym prijimatelom a v3etkym, aj potencialnym, ZzZiadatelom vo vztahu
k prislusnej Vyzve;

h) spdsobi nedodrzanie, resp. dévodné obavy o dodrzanie podmienky udrzatefnosti projektu.
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3. POSTUP PRIJIMATEL'A PRI PREDKLADANIi NAVRHU NA ZMENU PROJEKTU

Schéma zmenového konania v ramci ROP:

ZMENOVE KONANIE V RAMCI REGIONALNEHO
OPERACNEHO PROGRAMU

Ziadost' o zmenu projektu

Oznamenie o zmene udajov

v Zmluve

relevantné len v pripade:
Vypracovanie navrhu na zmenu projektu eZmena identifikacnych
a kontaktnych udajov (ak
nedochadza k zmene v subjekte

u prijimatela)
e PredCasné uspesné ukoncenie
Doruéenie navrhu na RO pre ROP, resp. realizacie aktivit projektu;

Zmena Cisla uctu;

SORO pre ROP spolu s prilohami Zmena  Statutarneho  organu

prijimatela, resp. os6b
opravnenych  konat v mene
prijimatela

Chyby v pisani, pocitani ainé
zrejmé nespravnosti.

\ 4

Doplnenie navrhu (ak
relevantné) v lehote
14kalendarnych dni

A

Vzatie oznamenia Ak prijimatel Posudenie ziadosti 0 zmenu
0 zmene Udajov nedoplni navrh/ projektu v ramci RO pre ROP,
v Zmluve na vedomie neodstrani resp. SO/RO pre ROP

4 I

RO pre R.OP navrh Oznamenie stanoviska
zamietne RO pre ROP

- 92—

Nepodstatné zmeny Podstatné zmeny
listom GR APRR listom GR APRR (v pripade

schvalenia aj vyzva na
uzavretie dodatku k Zmluve

I

Ak relevantné

- Zaslanie navrhu dodatku

k zmluve s dodavatefom na RO pre
ROP, resp. SO/RO

- kontrola navrhu dodatku zo strany
RO, resp. SO/RO

- vyzva na podpis dodatku

k zmluve s dodavatelom a jeho
zaslanie na RO, resp. SO/RO

- kontrola dodatku zo strany RO,
resn. SO/RO

I

Uzavretie dodatku k Zmluve o
NFP

Zdroj: RO pre ROP, 2012



oo

q MINISTERSTVO PODOHOSPODARSTVA A ROZVOJA VIDIEKA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
re g Iona f'\y Riadiaci orgén pre Regiondlny opera&ny program
opera ¢ ny sidlo: Dobrovicova 12, 812 66 Bratislava

postova adresa: Prievozska 2/B, 825 25 Bratislava EUROPSKA ONIA

program

1. Prijimatel vypracuje navrh na zmenu projektu v sulade s tymto usmernenim.

V pripade nepodstatnych zmien uvedenych v nasledovnom odseku, prijimatel vypracuje
oznamenie o zmene udajov v Zmluve podla prilohy &.1 tohto usmernenia:

a) Zmena identifikaénych a kontaktnych udajov (ak nedochadza k zmene v subjekte prijimatela)
b) Zmena Statutarneho organu prijimatela, resp. oséb opravnenych konat v mene prijimatela

¢) Pred¢asné uspesné ukoncéenie realizacie aktivit projektu;

d) Zmena ¢isla uctu;

e) Chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nespravnosti.

V pripade ostatnych zmien projektu, prijimatel vypracuva ziadost’ o zmenu projektu, ktorej vzor je
uvedeny v prilohe &. 2 tohto usmernenia.

2. Prijimatel doru€i navrh na zmenu projektu spolu so vSetkymi relevantnymi prilohami v pisomnej
podobe na RO pre ROP a v pripade decentralizovanych opatreni na prislusny SO/RO pre ROP.
Prijimatel m6ze dorucit navrh na zmenu projektu postou, kuriérom, resp. osobne do podatelne RO
pre ROP, resp. SO/RO pre ROP.

3. RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP posudi doruéeny navrh na zmenu najprv z hladiska formalnej
spravnosti. RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP vyzve prijimatela (e-mailom, resp. listom) na
doplnenie navrhu na zmenu projektu v tychto pripadoch:

- nedplnelchybne zadanych tdajov v navrhu na zmenu projektu a jeho prilohach;

- chybajucich priloh navrhu na zmenu projektu, resp. nedostatoéného poctu vyhotoveni priloh,
resp. nespravnej formy predkladanych priloh;

- vzajomného nesuladu udajov v réznych Eastiach dokumentacie navrhu na zmenu projektu.

Prijimatel je povinny doplnit navrh na zmenu projektu v lehote 14 kalendarnych dni od dorucenia
vyzvy RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP na doplnenie navrhu na zmenu projektu. RO pre ROP,
resp. SO/RO pre ROP uvedie vo vyzve formu v akej ma prijimatel dorucit pozadované udaje (e-
mailom, listom).

V pripade, Ze prijimatel neodstrani nedostatky/ nedoplni udaje/dokumenty v stanovenej
lehote, RO pre ROP navrh na zmenu projektu zamietne (listom hlavného manazéra RO pre
ROP, resp. SO/RO pre ROP). Zamietnutie navrhu na zmenu projektu z dévodu nesplnenia kritérii
formalnej spravnosti nema vplyv na pravo prijimatela opatovne predlozit upraveny navrh na zmenu
projektu.

4. V pripade, ze

a) oznamenie o zmene Gdajov v Zmluve spina vSetky kritéria formalnej spravnosti, RO pre ROP,
resp. SO/RO pre ROP vezme oznamenie na vedomie (t.j. nezasiela Ziadny akceptacny list
prijimatelovi).

b) ziadost o zmenu projektu spifia vSetky kritéria formalnej spravnosti, RO pre ROP, resp.
SO/RO pre ROP pristiupi k posudeniu kompletnej ziadosti z vecného hladiska. Kazda
Ziadost o zmenu projektu je posudzovand individualne. V pripade decentralizovanych opatreni
predloZi SO/RO pre ROP navrh stanoviska s vysledkom zmenového konania na odsuhlasenie
RO pre ROP.

5. RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP vykonava posudenie ziadosti o zmenu projektu ex —
ante, t.j. posudenie navrhu podstatnej zmeny predchadza ukonom prijimatela viazucim sa
na predmetni zmenu projektu. RO, resp. SO/RO pre ROP nie je povinny zacat zmenové
konanie v pripade, ak je ziadost ozmenu projektu doru€ena vrozpore s poziadavkou
bezodkladného informovania. Vynimku predstavuju pripady, kedy by podmienka ex — ante
schvalovania zmien projektu mohla v désledku zmenenych podmienok realizacie projektu
predstavovat vazne ohrozenie realizovatelnosti alebo udrzatelnosti projektu, t.j. pripady, kedy je
v dosledku zmenenych podmienok realizacie projektu objektivhe potrebné zmenu projektu
uskuto€nit bezodkladne (bez Cakania na schvalenie zmeny zo strany RO). RO za zmenené
podmienky realizacie projektu povaZuje iba okolnosti vylu€ujuce zodpovednost definované v
Zmluve. V takomto pripade je RO opravneny schvalit navrh zmeny ex — post, tj. schvalit so
spatnou platnostou zmeny, ktoru v €ase posudzovania Ziadosti 0 zmenu uz prijimatel vykonal
alebo vykonava.
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6. RO pre ROP pisomne informuje prijimatela o vysledku zmenového konania listom generalneho
riaditefa APRR v lehote max. 60 dni od prijatia Uplnej Ziadosti o zmenu projektu3:

V pripade schvalenia podstatnej zmeny projektu je prijimatel vyzvany na uzatvorenie dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP. Ak sa zmena projektu tyka rozpoctu projektu, je prijimatel opravneny
predkladat ziadosti o platbu obsahujice zmenené polozky az po uzatvoreni dodatku k zmluve
0 poskytnuti NFP.

7. V pripade, ak prijimatel podstatnii zmenu projektu zrealizuje bez jej schvalenia zo strany RO,
je tato skuto¢nost povazovana za podstatné porusenie Zmluvy zo strany prijimatela a vzniknuté
vydavky viazuce sa k takejto zmene projektu za neopravnené, resp. RO méze udelit korekciu
v zmysle metodického pokynu CKO ¢&. 11.

8. V pripade, Ze v suvislosti so zmenou projektu je potrebné vykonat' aj zmenu zmluvy s dodavatelom
stavebnych prac/ tovarov alebo sluzieb (naj¢astejSie zmluvy o dielo) je prijimatel povinny zaslat’
navrh dodatku k zmluve uzavretej s dodavatefom na kontrolu RO pre ROP, resp. SO/RO pre
ROP ako prilohu ziadosti o zmenu projektu. V pripade, Ze prijimatel zasle na RO pre ROP,
resp. SO/RO pre ROP aZ podpisany dodatok k zmluve s dodavatelom stavebnych prac/ tovarov
alebo sluzieb, budu vzniknuté vydavky prijimatela viaZzuce sa k takémuto dodatku povaZzované za
neopravnené. To isté plati v pripade, zZe prijimatel zrealizuje zmenu projektu pred uzatvorenim
dodatku s dodavatelom stavebnych prac/ tovarov alebo sluzieb.

9. RO pre ROP upozoriuje prijimatelov, aby v Case predlozenia ziadosti o zmenu projektu
nepredkladali ziadost o platbu projektu, pretoze to méze viest k zamietnutiu ziadosti o platbu.

4., POSTUP PRI ZMENACH PROJEKTU INICIOVANYCH RIADIACIM ORGANOM PRE ROP,
RESP. SO/RO PRE ROP

1. RO pre ROP iniciuje zmenové konanie v pripade podstatnych aj nepodstatnych zmien projektu na
zaklade napr.:

a) zaverov/zisteni z procesu monitorovania alebo kontroly projektu;

b) legislativnych zmien, zmien Systému riadenia SF a KF, Systému finanéného riadenia SF a KF,
Priru¢ky pre Ziadatela/prijimatela v ramci ROP a pod.;

c) podnetov od tretich subjektov (napr. zavery z certifikaCnych overeni, auditnych zisteni).

2. RO v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladriuje najma:

a) poziadavky vyplyvajice s prisluénej legislativy SR a EU;

b) postupy zmenového konania definované vo svojej riadiacej dokumentacii;

¢) podmienky definované vo Vyzve na predkladanie ziadosti o NFP;

d) ustanovenia platnej a ucinnej Zmluvy o poskytnuti NFP;

e) relevantné informacie evidované riadiacim organom o predmetnom projekte.

3. Vystupom zmenového konania z iniciativy RO v pripade

a) podstatnych zmien projektu je navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP;

b) nepodstatnych zmien projektu je pre vSetkych prijimatelov pisomna informacia zverejnena
na strdnke www.ropka.sk (napr. v pripade zmeny identifikaCnych a kontaktnych udajov
poskytovatela NFP, zmeny prisludnej riadiacej dokumentacie a pod.) a ak je to relevantné aj
oboznamenie konkrétneho prijimatela (napr. listom, pripadne aj e-mailom).

4. V pripade aktualizacie zmluvy o poskytnuti NFP v désledku zmeny legislativy SR a EU, resp.
z dévodu zmeny Systému riadenia SF a KF, Systému finanéného riadenia SF a KF, Prirugky pre
Ziadatela/prijimatela v ramci ROP a pod. je aktualny vzor Zmluvy o poskytnuti NFP zverejneny na
stranke http://www.ropka.sk/sk/zmluva-o-poskytnuti-nfp/. Za vyjadrenie sthlasu Prijimatela so
zmenou Zmluvy o poskytnuti NFP sa v tomto pripade povaZuje najmé konkludentny prejav véle
Prijimatela spocivajuci vo vykonani faktickych alebo pravnych ukonov, ktorymi pokracuje

% Pod Uplnou Ziadostou o zmenu projektu sa rozumie Ziadost, ktora spifia nalezZitosti formalnej spravnosti. Riadiaci organ pre
ROP stanovil lehotu 60 dni na postudenie kompletnej zZiadosti o0 zmenu projektu vzhladom na praktické skusenosti vychadzajuce
z priemernej naro€nosti posudzovanych zmien. RO pre ROP, méze informovat prijimatela o vysledku zmenového konania aj
prostrednictvom e-mailu (zaroven aj listom).


http://www.ropka.sk/
http://www.ropka.sk/sk/zmluva-o-poskytnuti-nfp/
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v zmluvnom vztahu s Poskytovatelom. Ide najmé& o zasielanie monitorovacich sprav
Poskytovatelovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platby NFP od Poskytovatela a pod. Od tohto
okamihu sa zmluvny vztah medzi Poskytovatefom a Prijimatefom spravuje takto zmenenymi
ustanoveniami.

5. Zmeny projektu moéze iniciovat’ aj SO/RO pre ROP na zaklade ziadosti adresovanej RO pre
ROP. V zavislosti na charaktere navrhovanych zmien postupuje RO primerane podla vySSie
uvedenych odsekov a informuje SO/RO o vysledku zmenového konania v lehote max. 60 dni od
prijatia Uplnej zZiadosti 0 zmenu projektu.

6. PRILOHY
1. Oznamenie o zmene udajov v Zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

2. Ziadost o zmenu projektu



